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ی ما یات سا ر عم ه ای پ ح ارش  ی  ی رو مای ارسال ال  را

)ز اول(  

.استفاده نمائيد از مرورگر فايرفاكس بروزجهت  انجام عمليات  لطفاً  

ورود. 1  
  بدون خط تيره شماره عضويت مهندس :نام كاربري

رمز عبور مهندس: رمز عبور  

 

.يا تحويل نگرفته ايد به سازمان مراجعه نماييدت و رمز عبور خود را فراموش در صورتي كه شماره عضويمهندس گرامي   

 

 

.شويد خود ميدر صورت صحيح بودن مشخصات ، پس از فشردن ورود، وارد پنل مديريت   
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تعريف قرارداد جديد .2  
.ين قسمت نوع قرارداد را مشخص نمائيددر ا. 1  

. آن را به رشته خود تغيير دهيد انتخاب نشده باشدشته شما بصورت پيش فرض در صورتي كه ر. 2  

.رشته مورد نظر را انتخاب نمائيد) قيحقو -حقيقي(در صورت دارا بودن چند رشته  : نكته  

.نمائيدوارد  را شماره قرارداد مورد نظر. 3  

.ثبتي را وارد نمائيدپلاك . 4  

.نمائيدشهر خود را انتخاب . 5  

شما وجود نداشته باشد پس از ثبت به صفحه ليست قرارداد هاي خود منتقل خواهيد مورد نظر و رشته  شماره ، نوعرتي كه قراردادي با در صو
.شد  

.در صورتي كه قراردادي را قبلاً ثبت نموده ايد به ليست قراردادهاي خودرفته و آن را پيگيري نماييد: نكته  
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ليست قرارداد ها .3  
  .قرارداد هاي خود را مشاهده مي نمائيده ليستي از در اين صفح

  .كليك نمائيد )  (  مشاهده و ارسال مراحل مختلف قرارداد بر رويجهت مديريت 

 2به مرحله   ، مجدداًاز منوي كنار  بر روي قرارداد جديد كليك نمائيد  و ذفارد كرده ايد آن را حدر صورتي كه مشخصات قرارداد را اشتباه و
.گرديد باز مي) ديدتعريف قرارداد ج(  
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مديريت ارسال گزارش مرحله اي  .4  

 

 
 

نحوه ارسال در ( نمائيدرا ارسال  مراحل بعدي،  به سازمان تحويل  و مبلغ مورد نظر را دريافت نموده باشيد يرا بصورت حضور اگر مراحل قبلي
4-1 (.  

  

استفاده  )   (    "قبلا ارسال كرده ام"قصد اقدام داريد از گزينه ،  دريافت مبلغداده ايد و جهت را تحويل  اگر گزارش مرحله اي خود
  ).2-4نحوه ارسال در ( نمائيد
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تائيدشده (ناظر شهرداري بوشهر گزارش شهرداري كه نتيجه آن مشخص شده باشدابتدا از سامانه :هر مرحله  ارسال گزارش :  4-1
  .ذخيره نمائيد PDF با فرمت بر روي سيستم خود) يا تخلف دارد
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  .مورد قبول واقع نمي باشد استگزارش شهرداري كه هنوز بررسي نشده و درحالت بررسي  :نكته

  :آپلود فايل شهرداري - 1- 1- 4

  .كليك نمائيد)    (   در اين سامانه  بر روي گزينه آپلود فايل شهرداري 

  .شهرداري را انتخاب نمائيد PDFكليك كرده و فايل )   ( در صفحه باز شده بر روي دكمه 

  .كيلو بايت باشد 500كمتر از و حجم آن  PDFفايل  نوع* 

.بر روي دكمه آپلود فايل كليك نمائيدسپس   
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  تكميل فرم نظام مهندسي - 2- 1- 4

  .نمائيد كليك )    (   بر روي گزينه ارسال فرم نظام مهندسي   

  .نمائيد را وارد  مشخصات ساختمان و مشخصات خودده در صفحه باز ش

  .نمائيد كليك )    (   پس از وارد كردن ورودي ها  در پايين صفحه بر روي دكمه ارسال نهايي فرم به همراه فايل 

  
  

تماني كه بصورت دستي فرم گزارش مرحله اي پيشرفت عمليات ساخ كليك بر روي ارسال فرم نظام، از باشيد، پس اگر شما در شهرستان ناظر 
 )1-1-4(فايل شهرداري به روش ارسال  از طريق صفحه باز شده  تبديل نمائيد سپس  PDFتكميل نموده ايد اسكن نموده و آن را به فرمت 

  .بارگزاري و ارسال نمائيد
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     تبديل ) در حال بررسي(شويد و مرحله ارسال شده به رنگ آبي  منتقل مي مديريت ارسال گزارش مرحله اي پس از ارسال، به صفحه
  .شود مي

  

  
دسترسي شما به اينترنت قطع شده باشد يا فايل ارسال شده فاقد شرايط مطرح  ، ه باشيد يا هنگام ارسالاگر فايل شهرداري را ارسال ننمود

با اين پيغام  ،  )   (   گزينه ارسال فرم نظام مهندسي  پس از كليك بر روي  )كيلوبايت500و حجم كمتر از   PDFنوع  ( شده باشد 
 : روبرو خواهيد شد
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.نمائيد فايل شهرداري را بصورت صحيح ارسال   بر روي بازگشت كليك كرده و مجدداًدر اينصورت   

 

: "ام قبلا ارسال نموده "استفاده از گزينه :   4-2  
  .نمائيد كليك )    (    نموده امروي دكمه قبلا ارسال بر 

  .نمائيد مرحله مورد نظر را نوشته و بر روي دكمه ارسال كليك  ، صفحه باز شده توضيحات خود دربارهدر 
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وضعيت ها-5  
  

:  )آبي(در حال بررسي:  1- 5  
سي پس از برر. شود  مربوطه ارسال ميارشناس فني خواست شما  به كبه صورت كامل يا ارسال از قبل،  درپس از ارسال مرحله مورد نظر 

ميتوانيد پيغام را )    (  با كليك بر روي گزينه پاسخ  نمايان خواهد شد  كارشناس فني  اگر درخواست تاييد شود پيغام كارشناس فني
 . شود براي كارشناس مالي ارسال ميو درخواست  ارداد همچنان در حال بررسي مانده، وضعيت قر .نمائيد مشاهده 

 

 

) :سبز(تاييد شده :  2- 5  
قرارداد تاييد شده و پرداخت  ارشناس مالي درخواست را تاييد نمايدپس از تاييد كارشناس فني و ارسال درخواست به كارشناس مالي، اگر ك

 .گيرد صورت مي
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) :قرمز ( شده تائيد ن: 3- 5  
  ، در قسمت پاسخ فني تاييد و كارشناس مالي تائيد ننمايد يا كارشناس تائيد ننمايدپس از ارسال درخواست اگر كارشناس فني درخواست را 

 كليك كرده و)   (  بر روي گزينه اصلاح فايل  ،  قابل مشاهده است، جهت اصلاح و ارسال مجدد درخواست  دليل عدم تائيد )  (   
 .ييدارسال نما  درخواست را مجدداً) مديريت ارسال گزارش مرحله اي( 4بر اساس بخش
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آرشيو – 6  
  

  .شده مهندس وجود دارددر اين قسمت تمام درخواست هاي تائيد ن

  .توسط كارشناس مربوطه و پيغام ارسال شده ، عدم تاييد به تفكيك رنگ براي هر كارشناس مشخص شده است علاوه بر اعلام عدم تائيد

  .شويد هاي ارسالي  منتقل ميو فايل روي مشاهده به صفحه نمايش فرم  با كليك بر
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مرحله انتخاب شده را مشاهده هاي ارسالي  ، فايل يا فرماستان بوشهربا كليك بر روي آرم شهرداري يا آرم سازمان نظام مهندسي ساختمان 
 .خواهيد كرد

 

 

 

و تان  مان ا ی سا ند ظام   سازمان 


